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一、社團計分流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生申請加入 

負責人審核 

同意加入 不同意加入 

 

依社員參與情況線

上評分 

輸入「不同意」 

原因 

結案 

不通過 

輸入「不通過」 

原因 

通過 

課指組統一期末執行 

認證作業 

成績結算 

社員至少參加

社團活動或課

程 7 次且每次

達 2 小時以上 

學生自行再選其他社團。 



二、社團系統【審核加入】步驟說明 

1.學校官網→在校生→校務系統 

 

2.登入→學生社團 

 



3.學生社團→參加社團審核作業→維護→輸入預設密碼 

 

 

4.勾選要設定學生→選擇加入／拒絕加入→申請狀態顯示「加入/拒絕加入」 

(選擇「加入」需同時設定幹部別，選擇「拒絕加入」需同時填入拒絕原因)  

 

 



 

 

5.審核社員加入後→社團基本資料維護→社員名單→確認該學生是否在名單內 

 

 

※學生成功加入後頁面資訊顯示如下，建議請社員再次確認 

 

 



三、社團系統【線上評分】步驟說明 

說明：請夥伴們在學期末時，依社員參與社團活動或課程的表現，予以評分通過與否。開放評分

時間將另行公告，操作步驟如下： 

1. 如【審核加入】步驟進入評分頁面：勾選學生→點選通過／不通過 

（如點選「不通過」需同時填寫原因。） 

 

 

 

 

 

 

 

2.如社員被評分為「不通過」，社員可於自己的頁面看的到未通過原因。如下圖 

 

 

 

 

 

 

3.評分完成後，課指組學期末統一認證審核。 

 

 

 



四、如何手動鍵入社員資料(僅適用於系學會、學生會、議會、畢聯會) 

說明：因各自治性社團規劃招募新夥伴時間不同，所以為了給予夥伴們彈性方式處理，將不受限

於規定社團加選時間，請自治性夥伴招募完畢後，在成績結算前將自行將名單鍵入即可。操作步

驟如下： 

1.學校官網→在校生→校務系統 

 

2.登入→學生社團 

 



 

3.學生社團→參加社團審核作業→維護→輸入預設密碼(4 個零) 

 

 

 

 

 

 



4. 社員名單→新增→點選資料庫→輸入學號→點「選」→設定幹部別→儲存 

 

 

 

  

輸入學號或姓名 

選擇該社員幹部別 



 

五、「學生社團加選」系統操作步驟 

1.元培官網→在校生→校務系統→學生社團 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. 學生社團→學生參加社團作業→勾選欲參加社團→確認→原頁面最上方顯示「社團申請/修改完 

成」(如下圖) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.待社團負責人審核(如下圖):顯示「審核中」 

 



 

5.成功加入(如下圖)：顯示「已加入」並顯示幹部別 

 

 

 

 

 

 


